EGITiM KURUMU YONETIMI

1) Personel; planlama, yonetim ve karar alma siirecine nasil dahil ediliyor?

Yorum/Gozlem : Bahgecik Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Midurltgl, Okul Yonetimi tarafindan; okul/kurumda kalite kiltliriinin yerlesmesi icin 6gretmenlerimizin yonetim
ve karar alma sireclerine dahil edilme asamalari kurul toplantilari ve personel goérevlendirmeleri ile saglanmaktadir.

Belirleyici (Tamimlayici) Kanitlar : 1-Bahcecik Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Midiirliigi’niin 03/09/2018 tarihli 2018-2019 Egitim Ogretim Yili Sene Basi Ogretmenler Kurul
Toplantisi 5., 12., 14., 20.,21., 22., 23., 31., 32 ve 36. maddeleri.

2-http://bahcecikeml.meb.k12.tr/icerikler/2donem-veli-toplantisi-ve-ogretmenler-kurul-toplantisi-yapildi_7229986.html-2.Dénem Veli Toplantisi ve Ogretmenler Kurul Toplantisi
Yapild.

3-http://bahcecikeml.meb.k12.tr/icerikler/sube-ogretmenler-kurul-toplantisi-yapildi_7121313.html-Sube Ogretmenler Kurul Toplantisi Yapild.
lyilestirme/Gelistirmeye Agik Alanlar

» Okulumuzda yapmak istedigimiz yenilikler ile ilgili personelin goriis ve 6nerilerini alacak anketle, toplantilar bir fikrin
varsa okula bildir, dilek istek kutusunu at, fikirlerin hayat bulsun anlayisini gelistirecek ¢alismalarin planlanmasi.

Faaliyet : Fikrini bildir hayat bulsun toplantisi ve anket uygulamasi yapilacaktir.
Faaliyet Sorumlusu : Miid. Yrd. Oktay CEVIK

Faaliyet Tarihi : 09/09/2019 - 30/04/2020

Gerekli Kaynaklar : Fotokopi Makinesi, A4 Fotokopi Kagidi(1 top), Toplanti Odasi, Dilek istek Kutusu

Gozden Gegirme : Okul Mudirt Zeynel Abidin KAYIS tarafindan gézden gegirme toplantisi yapilacaktir. Gozden gegirme toplant|5|
tarih|eri:08.10.2019-06.03.2020-—Faa|iyet sorumlusu Miid. Yrd. Oktay CEVIK.
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EGITiM KURUMU YONETIMI

3) issaghg ve giivenligi kapsaminda ne tiir tedbirler aliniyor?

Yorum/Gozlem : 6331 sayili kanun cercevesinde okul ici ve okul disi isletmelerde is saghgi ve giiveligi kapsaminda gerekli tedbirleri tiim okul personeli ile saglamaya calisir.
Atdlye , laboratuvar ve derslik ortamlarinda is Saghg ve Giivenligi ile ilgili uyarici ve bilgilendirici yazi ve gorsellere yer verilir.

Okulumuzda yapilan is sagligi ve is giivenligi okul denetim raporunun tiim alan seflerimize iletilerek gerekli iyilestirmelerin yapilmasi saglanmistir.

10 .siniftan itibaren atdlye alan sefleri dnclliglinde basta olmak lizere ilgili brang 6gretmenleri ile is saghgi ve glivenlik egitimleri verilmektedir.

Belirleyici (Tanimlayici) Kanitlar : 1-Bahgecik Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Midirliigi’niin 03/09/2018 tarihli 2018-2019 Egitim Ogretim Yili Sene Basi Ogretmenler Kurul
Toplantisi 26. maddesi.

2-http://bahcecikeml.meb.k12.tr/icerikler/okulumuzun-etik-kurulu_7467612.html-Okulumuzun Etik Kurulu
lyilestirme/Gelistirmeye Agik Alanlar

» Bahgecik Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Bina girisinin(zemin kat) oldugu yerde, is Saghgi ve Giivenligi ile ilgili uyarici ve
bilgilendirici yazi ve gorsellerin oldugu ayrica bir alan olusturularak 6331 sayili kanun gergevesinde 6grenci, veli ve
ogretmenlerimizin farkinda hgini artirmak.

Faaliyet : Bahgecik Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Bina girisinde is Saghgi ve Giivenligi ile ilgili uyarici ve
bilgilendirici yazi ve gorsellerin oldugu ayrica bir alan(pano) olusturmak.

Faaliyet Sorumlusu : Miid. Yrd.Hiiseyin SENTURK.

Faaliyet Tarihi : 23/09/2019 - 23/10/2019

Gerekli Kaynaklar : Fotokopi makinesi-A4-A3 renkli ve renksiz kagit(1 Top), Gorseller, Pano.

Gozden Gegirme : 13/10/2020 tarihinde Miid. Yrd.Hiiseyin SENTURK tarafindan gézden gecirme faaliyeti

yapilacaktir.
Hazirlayan/Yénetim Temsilcisi B.M.TA.LISESI OZDEGERLENDIRME KALITE SORUMLUSU EYLEM PLANI Onaylayan/Zeynel Abidin KAYIS/Okul Miduri



EGITiM KURUMU YONETIMI

6) Okul saghg kapsaminda ne tiir calismalar yapiliyor?

Yorum/Gozlem : Bahgecik Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Midurligi tarafindan 23/11/2018 tarihinde Kocaeli Valiligi tarafindan Okulda Saghgin Korunmasi ve Gelistirilmesi
Programi toplantisi kapsaminda Okulumuzda Okul Saghg1 Yonetim Ekibi kurulmustur. Bu ekip diizenli olarak okulumuzdaki yemekhane ve kantin (ilgili alanlarda galisanlar dahil)
denetimi yapmaktadir.Ayrica yil icerisinde 6grenci ve 6gretmenlerimize yonelik farkindalik ve 6nleyici hizmetler kapsaminda seminerler kan bagisi kampanyasi vb. etkinlikler
diizenlenir.

Okulumuz 11 adet Mobese kamerasi ile 7/24 izlenmektedir.Okulumuzda Kocaeli Valiligi ve Emniyet Midurligiimizin on-line ulasabilecegi bir sistem mevcuttur.
Belirleyici (Tamimlayici) Kanitlar : -Kocaeli Valiliginin 23/11/2018 tarihli toplanti tutanaklarina istinaden ;
1-Bahgecik Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Mudirligi tarafindan Okul Saghgi Yonetim Ekibi kurulmasi.

2-Bahgecik Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Midirliigi tarafindan Okul Sagligi Yonetim Ekibi Uye tarafindan Milli Egitim Bakanhgina Bagli Okul / Kurumlarin Biinyesinde Faaliyet
Gosteren Yemekhane, Kantin, Kafeterya,Biife ,Cay Ocagi Gibi Gida isletmelerine Ait Kontrol ve Denetim Formu olan EK-3 formunun diizenli olarak aylk doldurulmasi.

lyilestirme/Gelistirmeye Agik Alanlar

» Okul Saghgi kapsaminda 6grencilerimize yonelik Bilingli Gida Tiiketimi ve Obezite ile ilgili Farkindalik Semineri
diuzenlenecektir.

Faaliyet : Okul Saghigi kapsaminda 6grencilerimize yonelik Bilingli Gida Tiiketimi ve Obezite ile ilgili her donem birer
adet Farkindalik Semineri diizenlenecektir.

Faaliyet Sorumlusu : Miid. Yrd. Oktay CEVIK
Faaliyet Tarihi : 10/10/2019 - 10/03/2020
Gerekli Kaynaklar : Konferans Salonu, Projektor,Bilgisayar.

Gozden Gegirme : Miid. Yrd. Oktay CEVIK tarafindan 11.02.2020 tarihinde gdzden gegirme faaliyeti yapilacaktir.
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EGITiM KURUMU YONETIMI

7) lyi uygulamalar nasil paylasiliyor ve iyi uygulamalardan nasil faydalaniliyor?

Yorum/Gozlem : Ogrenci,veli ve kurum calisanlari tarafindan yapilan anketler igcinde bulunan yilin degerlendirmesi ve gelecek yil icin dneriler ile okul ici planlamalar
yapilmaktadir.Anket degerlendirmeleri raporlastirilip elde edilen sonuglar tiim paydaslarla ile toplantilar ve etkinliklerde ve ayrica kurum web sitesinde paylasiimaktadir. lyi
uygulamalarda okulun web sayfasi araciligi ile duyurulmaktadir.

Belirleyici (Tanimlayici) Kanitlar : 1-http://bahcecikeml.meb.k12.tr/icerikler/winsa-as-ile-protokol_5414529.html-Winsa A.S. ile Protokol
2-http://bahcecikeml.meb.k12.tr/icerikler/9siniflarin-veli-toplantisi-yapildi_5469460.htmI-9.Siniflarin Veli Toplantisi Yapildi

3- http://bahcecikeml.meb.k12.tr/icerikler/kitap-okuma-etkinligi_5514520.html-Kitap Okuma Etkinligi
lyilestirme/Gelistirmeye Agik Alanlar
» Okulda gorsel duyurular igin Elektronik led duyuru panosu yapilacaktir.

Faaliyet : Okulda gorsel duyurular icin Elektronik led duyuru panosu yapilacaktir.

Faaliyet Sorumlusu : Mid. Yrd. Oktay CEViK-Elektrik Elektronik Tekn. Alani 6gretmeni Liitfi BICER -Elektrik Elektronik Tekn. Alani Alan Sefi Nadir DOGAN.

Faaliyet Tarihi : 01/10/2019 - 30/10/2019

Gerekli Kaynaklar : Led malzemeleri-Elektrik Elektronik Atolyesi Temrin Malzemeleri

Gozden Gegirme : Miid. Yrd. Oktay CEVIK tarafindan 15.10.2019 tarihinde gdzden gegirme faaliyeti yapilacaktir.
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PLANLAMA

1) Okul/kurumun amaglarini ve hedeflerini ortaya koyan planlamalar nasil yapilmaktadir?

Yorum/Gozlem : Okul/kurumun ihtiyac ve hedefleriyle baglantili olarak; Kurul/komisyon vb. calisma gruplarinda gérev alacak personel Sene Basi Ogretmenler Kurulu
Toplantisinda belirlenir. Kurul toplantilari veya ziimre toplantilari ihtiyag¢ halinde her zaman diliminde yapilmaktadir. Personelin siirekli mesleki ve kisisel gelisimi merkezi ve mahalli
hizmet ici egitim faaliyetleri, sene basi ve sene sonu mesleki ¢calismalar ile saglanir.

Belirleyici (Tanimlayici) Kanitlar : 1-Bahgecik Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Midiirl(igi’niin 03/09/2018 tarihli Sene Basi Ogretmenler Kurul Toplantisi 2., 5., 7., 14., 17., 16.,
20 ve 22.maddeleri.

2-Milli Egitim Bakanhgi, mebbis.meb.gov.tr'den mahalli ve merkezi mesleki ve kisisel egitimlere yapilan basvurular. -mebbis.meb.gov.tr moddld.
lyilestirme/Gelistirmeye Agik Alanlar

» 2.donem veli toplantisi ve 6grenci anketleri ile okulda yapilabilecek Okulun amaglarina doniik goriis 6neri projeler tespit
edilerek hedefler icin planlamanin igerisine imkanlar él¢glisiinde dahil edilmesi.

Faaliyet : Okulun amag ve hedeflerini gerceklestirmek icin Ortaégretim Kurumlan Yonetmeligi geregi Bilisim araglari
ve kilik kiyafet diizenin saglanmasina déniik veli, 6grenci gorislerinin alinmasi(Veli toplantisi-Ogrenci Toplantilari
diizenlemek)

Faaliyet Sorumlusu : Miid. Yrd. Oktay CEViK-Rehber Ogretmen Didem ERTAS
Faaliyet Tarihi : 09/09/2019 - 29/03/2020

Gerekli Kaynaklar : Konferans Salonu, Toplanti Salonu, Kilik kiyafet 6rnegi, A4 Fotokopi kagidi (2 Top), Fotokopi, Bilgisayar,Projeksiyon Cihazi

Gozden Gegirme : Miid. Yrd. Oktay CEVIK tarafindan faaliyetin basinda 12.11.2019 tarihinde ve 23.03.2020
tarihinde gozden gegirme faaliyeti yapilacaktir.
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INSAN KAYNAKLARI YONETIMI

1) Personelin siirekli mesleki ve kisisel gelisimi nasil saglaniyor?

Yorum/Gozlem : Bahcecik Mesleki ve Teknik Lisesi Anadolu Lisesi Mudirligi okul yonetimi olarak basta Milli Egitim Bakanliginin Merkezi olarak yapmis oldugu hizmet ici
egitimlerine basvuru yapabilmeleri, yerelde Kocaeli Valiligi , Basiskele ilge Milli Egitim Mudurliigiiniin hizmet ici egitimlerine basvuru yapabilmelerine imkan saglanmaktadir. Resmi
kurumlarin hizmet igi egitimlerinin yaninda sivil toplum kuruluslari ve 6zel tesebbuslerin yapmis olduklari egitim , yarisma, kisisel gelisim kurslari v.b alanlarina basvuru yapmalari
saglanmaktadir.

Belirleyici (Tanimlayici) Kanitlar : 1-Okul 6gretmenlerimizin yil icinde katilmis olduklari Hizmet ici kurslari ve egitimleri Milli Egitim Bakanligi mebbis modiliinde islenmistir.
mebbis.meb.gov.tr moddlu.

2-http://bahcecikeml.meb.k12.tr/icerikler/teknopark-ile-toplanti_6949504.htm|-26 Mart Sali giini okulumuz Bilisim Teknolojileri alani ve Elektrik-Elektronik Teknolojileri alani
ogretmenleri ve diger meslek dersi 6gretmenleriile , Teknopark A.S ile toplanti yapildi.

3-http://bahcecikeml.meb.k12.tr/icerikler/rehber-ogretmen-akademisi_6619517.html-23 subat cumartesi giinii istanbul Kadir Has Universitesi'nde diizenlenen Rehber Ogretmen
Akademisi programina okulumuzu temsilen Didem ERTAS katilmistir.

lyilestirme/Gelistirmeye Agik Alanlar

» Personelin giincel sorunlari ¢6zebilmeleri igin (karsilastiklari sorunlari) kisisel gelisimi gelistirici, kriz yonetimi konulu ve
zor insanlarla iletisim konulu bilgilere ihtiyaci vardir.

Faaliyet : Kriz yonetimi konulu ve zor insanlarla iletisim konulu seminer diizenlenmesi
Faaliyet Sorumlusu : Miid. Yrd. Oktay CEVIK

Faaliyet Tarihi : 01/11/2019-01/12/2019
Gerekli Kaynaklar : Konferans salonu, projeksiyon cihazi, bilgisayar.

Gozden Gegirme : Miid. yrd. Oktay CEVIiK tarafindan 21.11.2019 tarihinde gézden gegirme faaliyeti yapilacaktir.
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INSAN KAYNAKLARI YONETIMI

3) Personelin motive edilmesi i¢in 6diil vb. ne tiir calismalar yapiliyor?

Yorum/Gozlem : Bahcecik Mesleki ve Teknik Lisesi Anadolu Lisesi Miidiirliigii okul yénetimi olarak Okul/kurum personelinin; Odiillendirilmesinde ders ici ve ders disi yapilan
tim faaliyetler dikkate alinir. Okulumuzu hedeflerine tasiyabilecek rol-model olabilecek faaliyetler 6dillendirilir. Bahgecik Mesleki ve Teknik Lisesi Anadolu Lisesi Mudurligu olarak
etkinlik ve faaliyetlere katihm gosteren, sergileyen 6gretmen ve 6grencilerimiz icin gerekli 6diillendirme teklifleri Gst makamlara iletilir.(2018-2019 egitim 6gretim yilinda Okul
Mudirlagumuiz tarafindan 33 personele 6dil verilmesi Gst makamlara teklif edilmis olup, degerlendirme siireci devam etmektedir.)

Belirleyici (Tanimlayici) Kanitlar : 1-Bahgecik Mesleki ve Teknik Lisesi Anadolu Lisesi Midirligi’niin 03.09.2018 tarihli Sene Basi Ogretmenler Kurul Toplantisi 27.maddesi.
2-Okulumuz Miidiir Yardimcisi Oktay CEViK'e Basiskele Kaymakamligi tarafindan 15.03.2019 tarih 45 sayili verilen Basari Belgesi.

3-Elektrik Elektronik Tekn. Alani Ogretmeni Litfi BICER' e Basiskele Kaymakamhgi tarafindan 19/07/2018 tarih 255 sayili verilen Ustiin Basari belgesi.
lyilestirme/Gelistirmeye Agik Alanlar
» Motivasyonu artirmak icin okul logolu plaket ve Tesekkiir belgesi diizenlemesi yapilmasi.

Faaliyet : Okul Logolu Plaket ve Matbu Tesekkiir Belgesi yaptirilarak farkindalik olusturacak personele takdim
edilmesi.

Faaliyet Sorumlusu : Okul Miidiirii Zeynel Abidin KAYIS-Miid. Yrd. Oktay CEVIK
Faaliyet Tarihi : 09/09/2019 - 30/04/2020
Gerekli Kaynaklar : Okul Aile Birligi Butgesi, Plaket, Renkli fotokopi kagidi, fotokopi makinesi.

Gozden Gegirme : Miid. Yrd. Oktay CEVIK tarafindan 28.02.2020 tarihinde gdzden gegirme faaliyeti yapilacaktir.
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EGITIM - OGRETIM
3) Ogrencilerin akademik gelisiminin saglanmasina ve mesleki bilgi ve becerilerinin artirlmasina yénelik hangi tedbirler
aliniyor?

Yorum/Gozlem : Bahgecik Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi 6grencilerin akademik gelisiminin saglanmasina ve mesleki bilgi ve becerilerinin artiriimasina yonelik; ders
basarilari, devam devamsizlik durumlari, sinif tekrari ve 6grenim hakkini kullanarak 6grenim disina gikan 6grenci sayilari, isletmelerle yapilan anket galismalari kullaniimaktadir.
Bahgecik Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi olarak akademik basari diizeyinin arttirilabilmesi okulumuzda 6grencilerimize Destekleme ve Yetistirme kurslari agilmaktadir.

Bahgecik Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi olarak mesleki bilgi ve becerilerini arttirabilmek igin isletmelere teknik geziler, fuarlara, ulusal ve uluslararasi yarigsmalara katilimlar ve mize
gezileri diizenlenmektedir.Ayrica Okul Kariyer Glinleri diizenlenmektedir.

Belirleyici (Tanimlayici) Kanitlar : 1-http://bahcecikeml.meb.k12.tr/icerikler/tubitak-4004-bilim-fuari_7557259.html|-Tlubitak 4004 Bilim Fuari
2-http://bahcecikeml.meb.k12.tr/icerikler/ozel-egitim-sinifi-ogrencilerinin-ormanya-gezisi_7552048.html-Ozel Egitim Sinifi Ogrencilerinin Ormanya Gezisi

lyilestirme/Gelistirmeye Acik Alanlar

» Okulumuzdaki Kiitiiphane de hali hazirdaki mesleki ve teknik egitim kitaplari ve gorselleri ile diger ziimre derslerinin
kitap vb. kaynaklarinin sayisinin artilmasi.

Faaliyet : Okulumuzdaki Kiitiiphane de hali hazirdaki mesleki ve teknik egitim kitaplari ve gorselleri ile diger ziimre
derslerinin kitap vb. kaynaklarinin sayisinin artilmasi.

Faaliyet Sorumlusu : Miid. Yrd. Hiiseyin SENTURK- Tiirk Dili ve Edebiyati Ogretmeni irem KABATAS-Pinar KOTAN Tiirk Dili ve Edebiyati Ogretmeni

Faaliyet Tarihi : 16/09/2019 - 16/10/2019

Gerekli Kaynaklar : Okul Aile Birligi Buitcesi-100 kitap-Alan Dersleri ile ilgili meslek kitaplarinin glincellenmesi.

Gozden Gegirme : Miid. Yrd. Hiiseyin SENTURK tarafindan 26.09.2019 tarihinde gézden gegirme faaliyeti
yapilacaktir.
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EGITIM - OGRETIM
4) Ogrencilerin bilimsel, kiiltiirel ve sportif gelisiminin saglanmasina yénelik ne tiir faaliyetler yapiliyor?

Yorum/Gozlem : Bahgecik Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi olarak 6grencilerimizin bilimsel, kiltiirel ve sportif gelisiminin saglanmasina yonelik;
1-MEB uluslararasi Robot Yarismalarina katilim gersceklestirilmistir.

2-isletmelere , miizelere ve fuarlara yonelik teknik geziler diizenlenmistir.

3-4006 Tibitak Bilim Fuarlari Destekleme Programina katilim saglandi.

lyilestirme/Gelistirmeye Agik Alanlar
» Canakkale Sehitliginin 6neminin kavranmasi .

Faaliyet: 2020 yihnin Mayis ayi icerisinde Canakkale Sehitligine 90 6grenci ile gezi yapilmasi.

Faaliyet Sorumlusu : Miid. Yrd. Oktay CEViK-Cografya Ogretmeni Sehmus SANCAR

Faaliyet Tarihi : 01/05/2020 - 30/05/2020

Gerekli Kaynaklar : Okul Aile Birligi Butgesi-Kisisel Katilm, Gezi veli izin dilekgesi, Fotokopi Kagidi, fotokopi makinesi

Gozden Gegirme : Miid. Yrd. Oktay CEVIK tarafindan 23. 05.2020 tarihinde gézden gecirme faaliyeti yapilacaktir.
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SONUCLAR VE DEGERLENDIRME

1) Personel, 6grenci, veli ve sektoriin memnuniyetine yonelik verilerin analizi nasil yapiliyor?

Yorum/Gozlem : Bahcecik Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi olarak personel, 6grenci, veli ve sektériin memnuniyetine yonelik anket ¢calismasi yapiimaktadir. Bahgecik Mesleki
ve Teknik Anadolu Lisesi olarak personel memnuniyetine yonelik sene basi, sene sonu kurul toplantilarinda dilek ve temenniler basta olmak {izere zlimre toplantilari ile personel
isteklerimiz alinmaktadir. Bahcecik Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi olarak veli toplantilarimiz ile velilerimizin talepleri 6grenci meclisi toplantilari ile 6grencilerimizin talepleri alinarak
memnuniyetlere yonelik veriler analiz edilmektedir. Bahgecik Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi olarak mesleki sektorlerle protokol asamasinda protokol isbirligi maddeleri
sektorlerimiz ile belirlenmektedir.

Belirleyici (Tanimlayici) Kanitlar : 1-17.06.2019 tarih 61451040-903.99-E.11432184 sayili Ogretmenler Kurulu Toplantisi, Giindemin 12., 14., 16., 17., 23., 25., ve 26.maddeleri.
2-28.04.2019 tarihli Ogretmenler Kurulu Toplantisi, Glindemin 16., 23., 27 ve 33. maddeleri.

lyilestirme/Gelistirmeye Acik Alanlar
» Personel, 6grenci, veli ve sektoriin memnuniyetine yonelik verilerin analizini okul web sitesi lizerinden on-line
yapabilecek bir uygulama hazirlamak.

Faaliyet : Personel, 6grenci, veli ve sektoriin memnuniyetine yonelik verilerin analizini okul web sitesi lizerinden on-
line yapabilecek bir uygulama hazirlamak.

Faaliyet Sorumlusu : Miid. Yrd.Hiiseyin SENTURK.Miid. Yrd. Oktay CEVIK

Faaliyet Tarihi : 30/12/2019 - 27/01/2020

Gerekli Kaynaklar : Bilgisayar ve yazilim.Toplanti salonu, Fotokopi Makinesi

Gozden Gegirme : Miid. Yrd.Hiseyin SENTURK. tarafindan 13.01.2020 tarihinde gdzden gegirme faaliyeti
yapilacaktir.
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